"@: WordPress.com: Enkel bruksanvisning for blogging

TIPS: Sek frem eventuelle bilder og lenker du skal benytte for du begynner & blogge. Eller arbeid med flere

vinduer (eller faner) av nettleseren apen samtidig. Det vil gjore dette mye enklere... ©

Ga til wordpress.com og logg deg pd under Username og Password. Hvis teknisk
bloggadministrater har lagt opp til det: [adresse.wordpress.com] og logg deg pa under innforselen

’Meta’ 1 hayre sidestolpe. Oppgi brukernavn og passord

Meta
WORDPRESS.COM

Logg inn
Entries RSS
KEommentar RSS Brukernavn
A 5 kultursenter2

Passord
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s Oppslag

Rediger
Add Mew
Tags
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Du far opp ett sikalt ”Instrumentbord”. Det kan virke forvirrende, men fortvil ikke. Har du det travelt
med & blogge s er det en *QuickPress”-funksjon til heyre i bildet. Men her skal vi konsentrere oss om den
vanlige metoden. Beveget blikket mot venstre sideramme og klikk pa ’Add new’ under ”Oppslag”.
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Husk a skrive inn en tittel her....

PerrTali.n.ll'_b.m:‘:.-",-’sarpsl:u:urg.wu:urdpress.u:u:um,-’EIIIDBKlEflEKhusk-a-skrive-...-en-tittel-

hers | Rediger
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Her kan du skrive inn en masse tekst.... Formatering

foregar pa samme mate som i Word ete. :"\:_
=

Marker teksten du ensker og velg tekst i fet skrift, %

tekst § kursiv, eller grenromstrekettelst fra e \.v"

verktoypaleften overfor.

1. Tekst kan settes opp som vanlige punktar ..
z...5om Leks. slik... og kanskje midtstilles

Husk at internett er en visusll markedsteringskanal: det skal alltid legges til
ett bilde nar du bloggear!

Til hzyre i bildet hvor det star tags skal du legge til stikkord (etikettar) om
hva innlegget handler om. Det samme med Eategorier (les mer om tags og

kategoriar i Bruksanvisningen).

7 ting 4 huskes pa ved blogging:

1. Skrive informativ oz relevant tittel. 2. Skrive teksten... Tenk iournalistisk

Ang stikkord/tags:

Publiser innlegg

Save Draft Forhands

Status: Utkast Rediger
Wizibility: Offentlig Rediger

Fublish immediately FEediger

Slett Publiser innle

Tags

Add new tag

Separate tags with commas

Tans used on this post:
brageprisen loppemarked

nye baker

Zhoose from the most popular tags

Kategorier

Al Categories  Most Used

M Uncategorized

W Arrangement

—

Husk & legg inn flere termer som beskriver hva blogginnlegget handler om. Det gjor det enkelt for
brukeren a sgke senere. Taggene danner ogsa den velkjente emneords-skyen (tag cloud). Bruk

ikke flere tags enn nedvendig...

Kategorier:

Disse er ogsé viktige & fylle ut. Er det ett nytt tilbud eller tjeneste fra biblioteket, haker du av 1
“Nytt tilbud”. Gjelder det informasjon som er spesifikt for ett eller flere av bibliotekets

avdelinger, haker du av for de(t) avdeling(en).
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Kategorier

&l Categories  Most Used

I Uncategorized

W arrangement

" Barnelitteratur

I Eventyrstunder

W' Film

™ Heytlesning

" Litteratur =l
+ Add New Category

Kategorier Kategoriene vises nemlig som
en slags ’sider” 1 bloggen o
Aktivetshuset EPA g gg g

Bibliotek gjor det enkelt for brukeren a
Fritidsklubber

Kulturformidling finne frem...
Kultursenter
Kulturskole
Uncategorized

Klikk pé ”All Categories” for & vise alle!

Hvordan legge til ett bilde:
Klikk pé ikonet for ”Add an image”

From Computer  From URL  Gallery (23 Media Library

Add media files from your computer

Choose files to upload Select Files

Upload/Insert Ett nytt vindu dukker opp (Flash):

”Select files”.

N& far du opp den vanlige Explorer”
dialogboksen hvor du finner ett bilde (lagret pa
din harddisk/server) du skal benytte, marker bildet
og velg ”Apne”.

Velg den utforming / layout du ensker 1 neste bilde. Anbefaler at alle bilder stér til
hoyre og 1 miniatyr-format (thumbnail). Klikk pd “Insert into Post”

Alignment C - Ingen O -

Starrelse *: Thumbnail

Insert inta Past | =lett

Left © ™= cCenter * =" Right

C Medium © Full starrelse

Du kommer tilbake til ”Arbeidsvinduet”. Og bildet skal na vises.
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Hvordan legge til en lenke (URL)?

Enkelt. Si vi skal lenke til Biblioteksvar.

Inzertfedit link

Marker teksten og trykk ikonet for lenke Link URL [T
=2 Target | -- Mot set -- =1
Tittel | | |
Skriv inn http-adressen 1 sprettopp-vinduet og Class |-~ Motset-- |

trykk “Legg til”. Voila! :-)

Ignorer alle andre valg i vinduet. T— Legag til

NB: Husk a markere teksten som skal vare lenke.
Ikke skriv f.eks "Her finner du mer informasjon: http:/www.dagbladet.no”

Sjekk at du har husket alt (tittel, tekst-innhold, bilde, tags, kategorier og lenker
(URL-er).

. o 99 . . ”s ' Post published. View post
Klikk pd "Publiser innlegg Suksess!

NB: Det er en funksjon for automatisk lagring, men det skader ikke & trykke pé lagre
en gang i mellom...

Forhandsvisning Du kan ogsa sjekke hvordan innlegget blir seende ut, med &
forhandsvise ved hjelp av knappen ’Forhdndsvisning’

Her er innlegget pa bloggen:
Husk & skrive inn en tittel her...

Posted by kultursenterz den mai S, 20038

Her kan du skrive inn en m{sse tekst.... Formatering foregir p&
sarmrne mate sorm i Word etc,

Marker teksten du @nsker og velg tekst i fet skrift, fekst 7 bursne,
eller grermmorrstrebkettetbst fra verktgypaletten overfor,

1. Tekst kan settes opp som wanlige punkter ...
2. ..som f.eks. slik... og kanskje midtstilles

Husk at internett er en visuell markedsfa@ringskanal: det skal alltid legges til ett bilde ndr du
blogger!

Under her hvor det st3r tags slkal du legge til stilkliord (etilketter) om hva innlegaet handler am,

Postet | Aktivetshuset EPA, Kulturformidling | Tagget: Ballett, Fritidsklubb, Kulturskole |
Rediger | Ingen kommentarer »
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http://biblioteksvar.no/
http://www.dagbladet.no/

Logge ut : Etter at du har har publisert innlegget
aEUE R T EEIEEES S RTIEEAR R | ma du logge deg ut. ”Logg ut” knapp everst i hoyre
hjerne

3 avanserte muligheter:

1. Publisering fram 1 tid
Du ensker & legge inn informasjonen og vil at

Fublished on: des 12, 2008 @ 16:36

den skal publiseres (vises) pa bloggen ved et des Zli12 |, 2008 @ 16 | 36
senere tidspunkt. Enkelt. P4 hoyre side 1 fubryt

arbeidsvinduet er det en mulighet for & sette dato

og klokkeslett. Slett

Klikk pa ”Rediger”

Fublished on: des 12, 2008 @ 16:36
Eediger

2. ”’Fast” artikkel overst pd bloggen

Hoyre sideramme: Klikk pa "Rediger” under | Nyttig nar du ensker & fremheve en spesiell

b .~ 1s b . . .
Visibility artikkel i en periode under et arrangement
f.eks.
Ztatus: Published Rediger Visibility: Dffentlig
Visibility: Offentlig Rediger & offentlig
] Published on: des 12, 2008 M Eick this post to the front pages
Rediger
' password protected
' Privat
29 : 29
Sett en hake ved valget for “’sticky” og T

trykk OK.

3. Endre pa poster i ettertid: Enkelt — Velg ”Oppslag” og s& "Rediger” 1 venstre
sideramme og klikk deg inn pa den posten du skal redigere. Rediger, og sa lagre pa
nytt. Da endres posten.
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